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Protocolo para publicacion de ofertas laborales, busqueda de empleo y de alquiler
de clinicas dentales, cubiculos o similares

El colegio pone a disposicién del gremio la plataforma de bolsa de empleo para quienes
ofrecen oportunidades laborales, para quienes buscan una oportunidad laboral y para

quienes alquilan clinicas dentales o cubiculos.

Objetivo

Este protocolo tiene como objetivo establecer los procedimientos y directrices para la
publicacién de ofertas laborales en la bolsa de empleo, asegurando que se respeten la
legislacion laboral vigente, los principios de igualdad de oportunidades, y las politicas

internas de la institucion.
Formulario de Oferente de empleo

Para la publicacion de ofertas laborales en la Bolsa de empleo de la pagina web, se

debera seguir el siguiente protocolo:

1. Los interesados deberan llenar el formulario de oferente de empleo visible en la
pagina web.

2. Una vez recibido el formulario, el Departamento de Fiscalia verificara que se
haya completado a satisfaccion.

3. La informacion incluida en el formulario de solicitud debe estar completa y debe
cumplir con la legislacion laboral y normativas vigentes. No se aceptaran ni se
publicaran ofertas laborales que incumplan con lo relacionado al salario minimo
establecido por el Ministerio de Trabajo para el rango de licenciatura. Si el
oferente de empleo es agremiado este Colegio profesional, debe de estar en
estado activo.

4. Principio de no discriminacion: La oferta debe ser inclusiva y garantizar la
igualdad de oportunidades, sin discriminacion por sexo, edad, raza, religion,
discapacidad u orientacion sexual.

5. Condiciones de trabajo claras: La oferta debe especificar claramente el tipo de
contrato, jornada laboral, salario, beneficios y cualquier otra condicion relevante

de trabajo.
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6. El encargado del Departamento de Fiscalia contactara via telefonica al
responsable de la solicitud para verificar la informacién enviada y la identidad
del solicitante.

7. El oferente brindara su informacion personal, para uso exclusivo interno, bajo la
proteccion de la Ley de Proteccién de la Persona frente al Tratamiento de sus
Datos Personales (Ley 8968) a saber:

a) Nombre completo
b) Numero de cédula
c) Correo electrénico
d) Numero telefénico
e) Clinica, empresa o institucion a la que representa

8. En un plazo de tres dias habiles posterior a la revision y aprobacién del
formulario, el Departamento de Fiscalia publicard el anuncio siguiendo el
formato unificado establecido para este fin. Para ofertas laborales, el anuncio
incluira los siguientes datos:

a) Nombre del puesto

b) Nombre del establecimiento

c) Provincia

d) Cantén

e) Direccion

f) Numero telefénico

g) Correo electronico

h) Tipo de contratacion

i) Horario

j) Informacion adicional de interés, 15 palabras maximo
9. La siguiente informacién debe de ser proporcionada mas no sera publicada:

a) Salario (En caso de ser un puesto asalariado)

b) Porcentaje o modalidad de pago del servicio profesional

10. Una vez aprobado el anuncio se le asignara un cédigo unico con el formato
CCDCR-BE-OE-XXX con el fin de tener trazabilidad de cada anuncio publicado.

11. La vigencia del anuncio sera la determinada en el formulario, a saber, 1,2 0 3
meses.

12. A solicitud del interesado, se podran renovar la publicacién por el plazo

solicitado. Esta peticidon se recibira por correo electrénico o mediante un nuevo
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formulario. De igual forma, puede ser retirado antes del cumplimiento del plazo
a solicitud del oferente.

El oferente debe de seleccionar la casilla donde acepta que ha leido,
comprendido y aceptado las condiciones. De lo contrario, no se procedera con
la solicitud.

Proteccion de datos personales: El proceso de publicacion de ofertas laborales,
solicitudes de empleo y de alquiler y venta de clinicas dentales, cubiculos o
similares cumplira con las leyes de proteccidon de datos personales y la
normativa vigente sobre confidencialidad. Los datos proporcionados por los
solicitantes seran tratados con estricta confidencialidad y solo seran utilizados

para fines de publicacion en la bolsa de empleo.

Formulario Ofrezco mis servicios

Para la publicacioén de carteles de busqueda de empleo y oferta de servicios en la Bolsa

de empleo de la pagina web, se debera seguir el siguiente protocolo:

1.
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Los interesados deberan llenar el formulario de ofrezco mis servicios, visible en
la pagina web.

Una vez recibido el formulario, el Departamento de Fiscalia verificara que se
haya completado a satisfaccion.

El agremiado debe de estar activo y al dia con sus obligaciones.

La informacion referente a grados académicos (especialidades) deber ser
verificada en el sistema y el agremiado debe de contar con la especialidad
debidamente registrada.

El agremiado que indique que posee formacién continua debe de aportar titulos
o certificados que asi lo comprueben, a la direccion de correo

bolsaempleo@colegiodentistas.org

Principio de no discriminacién: La oferta debe ser inclusiva y garantizar la
igualdad de oportunidades, sin discriminacién por sexo, edad, raza, religion,
discapacidad u orientacién sexual.

El encargado del Departamento de Fiscalia contactara via telefénica al
responsable de la solicitud para verificar la informacién enviada y la identidad

del solicitante.
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8. El oferente brindara su informacion personal, para uso exclusivo interno, bajo la
proteccion de la Ley de Proteccién de la Persona frente al Tratamiento de sus
Datos Personales (Ley 8968) a saber:

a. Nombre completo

Numero de carnet

Numero de cédula

Correo electrénico

Numero telefénico
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Si cuenta o no con recertificacion

9. En un plazo de tres dias habiles posterior a la revision y aprobacion del
formulario, el Departamento de Fiscalia publicard el anuncio siguiendo el
formato unificado establecido para este fin. Para ofertar servicios, el anuncio
incluira los siguientes datos:

a. Nombre completo

Numero de carnet

Formacion académica

Formacion continua

Servicios que ofrece, maximo 15 palabras
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Modalidad del servicio

Conocimiento de idiomas
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Provincia en que ofrece el servicio
i. Numero telefonico
j. Correo electrénico
k. Horario
10. Una vez aprobado el anuncio se le asignara un cédigo unico con el formato
CCDCR-BE-0S-XXX con el fin de tener trazabilidad de cada anuncio publicado.
11. La vigencia del anuncio sera la determinada en el formulario, a saber, 1, 2 0 3
meses.
12. A solicitud del interesado, se podran renovar la publicacién por el plazo
solicitado. Esta peticidn se recibira por correo electrénico o mediante un nuevo
formulario. De igual forma, puede ser retirado antes del cumplimiento del plazo

a solicitud del oferente.
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El oferente debe de seleccionar la casilla donde acepta que ha leido,
comprendido y aceptado las condiciones. De lo contrario, no se procedera con

la solicitud.

Proteccion de datos personales: El proceso de publicaciéon de ofertas laborales,
solicitudes de empleo y de alquiler y venta de clinicas dentales, cubiculos o
similares cumplira con las leyes de proteccion de datos personales y la
normativa vigente sobre confidencialidad. Los datos proporcionados por los
solicitantes seran tratados con estricta confidencialidad y solo seran utilizados

para fines de publicacién en la bolsa de empleo.

Formulario de alquiler y venta

Para la publicacion de carteles de alquileres en la Bolsa de empleo de la pagina web,

se debera seguir el siguiente protocolo:

1.
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Los interesados deberan llenar el formulario de alquiler y venta visible en la
pagina web.
Una vez recibido el formulario, el Departamento de Fiscalia verificara que se
haya completado a satisfaccion.
Si el ofertante es agremiado debe de estar activo y al dia con sus obligaciones.
Principio de no discriminacién: La oferta debe ser inclusiva y garantizar la
igualdad de oportunidades, sin discriminacién por sexo, edad, raza, religion,
discapacidad u orientacién sexual.
El encargado del Departamento de Fiscalia contactara via telefénica al
responsable de la solicitud para verificar la informacién enviada y la identidad
del solicitante.
El oferente brindara su informacién personal, para uso exclusivo interno, bajo la
proteccion de la Ley de Proteccién de la Persona frente al Tratamiento de sus
Datos Personales (Ley 8968) a saber:

a. Nombre completo

b. Numero de carnet (Si es agremiado)
c. Numero de cédula
d

Correo electronico
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e. Numero telefénico
f. Si el establecimiento cuenta con habilitacion del Ministerio de Salud
7. En un plazo de tres dias habiles posterior a la revision y aprobacion del
formulario, el Departamento de Fiscalia publicara el anuncio siguiendo el
formato unificado establecido para este fin. Para ofertar servicios, el anuncio
incluira los siguientes datos:
a. Titulo del anuncio
Descripcion del alquiler o venta, maximo 50 palabras
Precio del alquiler o venta y el tipo de moneda
Provincia del alquiler

Direccién del alquiler
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Si desea o no adjuntar imagenes, maximo 2
g. Numero telefénico
h. Correo electrénico
8. En caso de que el interesado selecciones que, si desea aportar imagenes, debe

de aportarlas a la direccién de correo bolsaempleo@colegiodentistas.org

9. Una vez aprobado el anuncio se le asignara un cédigo unico con el formato
CCDCR-BE-A-XXX con el fin de tener trazabilidad de cada anuncio publicado.

10. La vigencia del anuncio sera la determinada en el formulario, a saber, 1, 20 3
meses.

11. A solicitud del interesado, se podran renovar la publicacion por el plazo
solicitado. Esta peticion se recibira por correo electrénico o mediante un nuevo
formulario. De igual forma, puede ser retirado antes del cumplimiento del plazo
a solicitud del oferente.

12. El oferente debe de seleccionar la casilla donde acepta que ha leido,
comprendido y aceptado las condiciones. De lo contrario, no se procedera con
la solicitud.

13. Proteccion de datos personales: El proceso de publicacion de ofertas laborales,
solicitudes de empleo y de alquiler y venta de clinicas dentales, cubiculos o
similares cumplira con las leyes de proteccion de datos personales y la
normativa vigente sobre confidencialidad. Los datos proporcionados por los
solicitantes seran tratados con estricta confidencialidad y solo seran utilizados

para fines de publicacion en la bolsa de empleo.

Central Telefénica: (506) 2256-3100 - Fax: (506) 2257-3100 - Apdo. 698-1000
Email: info@colegiodentistas.org www.colegiodentistas.org



mailto:bolsaempleo@colegiodentistas.org

@

BOLSA DE
EMPLEO

Modificaciones al Protocolo: Este protocolo podra ser revisado y modificado segun sea
necesario para adaptarse a cambios en la legislacion laboral o en las politicas internas del

Departamento de Fiscalia.

Responsable: Departamento de Fiscalia segun coordinacién interna. El departamento se

apoyara en la asesoria juridica para asegurar la conformidad.
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